HEMAG

solutions in excellence

Wir sind einer der filhrenden Hersteller und Anbieter von Komponenten fiir den Kraftwerks- und
Turbinenbau, fiir Motoren und Spezialfahrzeuge, fiir den Maschinenbau und die Raumfahrttechnik.
Unsere Kunden schatzen unser Fachwissen und unsere Qualitdtsstandards, sowie unsere
sprichwortliche Flexibilitat und Zuverlassigkeit. Unsere hochqualitativen Produkte werden im In-und
Ausland eingesetzt.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen ab sofort oder nach Vereinbarung;

Sachbearbeiter/-in Verkaufsinnendienst 30-60%

Ihre Aufgaben

e Mithilfe bei Auftragspriifung
Dokumente bearbeiten/archivieren
Abgleich von Excel-Tabellen
Uberarbeiten von Preislisten
allgemeine administrative Aufgaben
Mithilfe Adressstammdaten

allg. Verkaufsinnendienst-Tatigkeiten (Erstellen von Angeboten, etc.)
e Mithilfe im Marketing

Ihr Anforderungsprofil
e Sie haben eine kaufmannische Ausbildung (technischer Betrieb)

e Sie haben Freude am logischen Denken

e Sie sind routiniert in der Anwendung von MS-Office-Programmen
e Sie sind zuverlassig und verantwortungsbewusst

e Sie haben Kenntnisse in Englisch (Schrift und Sprache)

Was Sie erwarten diirfen

Hohe Eigenverantwortung und selbstandiges Arbeiten, eine spannende, abwechslungsreiche und
ausbaufahige Tatigkeit in einem kleinen, dynamischen Team mit angenehmen Arbeitsklima und
entsprechender Entléhnung.

Stellenantritt ab sofort oder nach Vereinbarung

Auf ihre schriftliche Bewerbung mit Foto freut sich Sabrina Graf, personal@hemag.biz.
Frau Graf gibt Ihnen auch gerne weitere Auskiinfte unter Tel. +41 71 727 99 99.

HEMAG Balgach AG

Wegenstrasse 2

CH-9436 Balgach

www.hemag.biz / www.karusselldrehen.ch



mailto:personal@hemag.biz
http://www.hemag.biz/
http://www.karusselldrehen.ch/

